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たったの3Step！

検討期間から本格運用までのガイドライン



© 2022 NTT TechnoCross Corporation 2

全体スケジュール

検討期間

Step1

無料トライアル
30日間

仮運用

Step2

ご契約直後

本格運用

Step3

ご契約から
1カ月後以降

トライアル環境で
わくレポ！の感触を掴む

仮運用で
運用フロー調整

蓄積データの活用
利用範囲の拡大

本資料では、検討期間から仮運用、本格運用の3ステップについてお伝え致します。

本格運用をスムーズに始められるスケジュールとなっておりますので、ぜひご活用ください。
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Step1 検討期間
■無料トライアル開始日から1週間

□開通通知書の中身を確認 ※ご担当者様宛にメールにて開通通知書をお送り致します。

アカウント情報やWEBブラウザURL、サポートサイトについて確認 ※お役たち情報①を参照

□ご担当者様が感触を掴む

スマホアプリにログインして、サンプル帳票で提出・承認を試す ※お役たち情報②を参照

主要機能である、ユーザ管理機能、帳票管理機能を知る ※お役たち情報①を参照

□普段お使いの帳票フォーマットをわくレポ！に取り込む準備開始

普段お使いの帳票フォーマットに帳票タグを埋め込む ※お役たち情報③を参照 ※項目数が少ない帳票フォーマットでの開始を推奨

■無料トライアル開始日から2週間

□実際に一般ユーザ（提出者・承認者）が感触を掴む

ご担当者さまから一般ユーザ（提出者・承認者）に、わくレポ！についてアナウンス

一般ユーザ（提出者・承認者）にアカウントの配布とインストール手順を周知 ※お役たち情報②を参照

■無料トライアル開始日から３週間～4週間

□普段お使いの帳票フォーマットがわくレポ！でどのように動くか確認

帳票タグを埋め込んだ帳票フォーマットをわくレポ！に登録 ※お役たち情報①を参照

アプリやWEBブラウザでの表示形式・入力形式を確認し、提出・承認を試す

感触が掴めて来たら、見積依頼（NTTテクノクロス株式会社わくレポ！担当者宛て）

※お役たち情報についてはP.6を参照
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Step2 仮運用

■契約開始日から1週間

□開通通知書がメールにて届いているか確認

□開通通知書の中身を確認

ご担当者さまから一般ユーザ（提出者・承認者）に、わくレポ！についてアナウンス

一般ユーザ（提出者・承認者） をわくレポ！に登録 ※お役たち情報①を参照

一般ユーザ（提出者・承認者）にアカウントの配布とインストール手順を周知 ※お役たち情報②を参照

■契約開始日から2週間

□仮運用開始

一般ユーザ（提出者・承認者）が一通りの流れを確認（＝仮運用）

■契約開始日から３週間～4週間

□必要があれば、帳票フォーマットや運用フローを調整

※お役たち情報についてはP.6を参照
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■契約開始日から2カ月目：Step2の仮運用で問題がなければ、本格運用開始

□蓄積データの活用

「帳票管理簿」からCSVファイルをダウンロード

ダウンロードしたCSVファイルを、Excelなどのツールを使って分析

※弊社では分析ツール（BIツール）として、「Yellowfin」もご提供しております。

ご興味をお持ちいただけましたら、お気軽に弊社までご連絡ください。

※BIツール Yellowfin：https://www.ntt-tx.co.jp/products/yellowfin/

■契約開始日から3カ月目：

□利用範囲の拡大

本格運用以外の業務で、わくレポ！を活用したい帳票フォーマットを用意

□普段お使いの帳票フォーマットをわくレポ！に取り込む準備開始

帳票フォーマットに帳票タグを埋め込む ※お役たち情報③を参照

帳票フォーマットをわくレポ！に登録し、表示形式・入力形式を確認

利用範囲拡大に伴い、必要な追加ユーザ数を把握

見積依頼（NTTテクノクロス株式会社わくレポ！担当者宛て）

Step3 本格運用 ※お役たち情報についてはP.6を参照

https://www.ntt-tx.co.jp/products/yellowfin/
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お役たち情報
①：・スタートアップガイド ～システム管理者編～

https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4407509257103

②：・スタートアップガイド ～現場作業員・現場責任者～

https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4407501401103

・【動画】基本操作方法（アプリでの提出・承認）※音声あり

https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4805044322575

③：・帳票タグマニュアル ～帳票フォーマットおよび帳票タグ記載方法～

https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4405848112527

・帳票タグマニュアル ～帳票タグの詳しい説明～

https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4406588889487

・【動画】帳票フォーマット作成講座 ※音声あり

https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4805429602447

無料トライアル終了日から30日以内のご契約で、
トライアル時の環境・データをそのままご利用いただけます。

無料トライアル期間中に提出・承認した帳票や、
登録した帳票フォーマットもそのままご利用いただけるため、再度登録する必要はありません。

※トライアル時の環境・データをそのままご利用になりたい場合は、ご契約前に弊社へご連絡ください。

https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4407509257103
https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4407501401103
https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4805044322575
https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4405848112527
https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4406588889487
https://customer.wakurepo-support.jp/hc/ja/articles/4805429602447

